ZARZADZENIE NR 1
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 17 stycznia 2011 r.

w sprawie szczegétowych unormowan dotyczacych postepowania
rekrutacyjnego na studia pierwszego stopnia, jednolite studia magisterskie
i studia drugiego stopnia na Uniwersytecie Warszawskim
na rok akademicki 2011/2012

Na podstawie § 3 ust. 4 uchwaty nr 237 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 19 maja 2010 r. w sprawie warunkow i trybu postepowania rekrutacyjnego na
studia pierwszego stopnia, jednolite studia magisterskie i studia drugiego stopnia na
Uniwersytecie Warszawskim w roku akademickim 2011/2012 (Monitor UW z 2010 r.
Nr 5A, poz. 96 z pozn. zm.), zwanej dalej ,Uchwatg”, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

Zasady przeprowadzania rejestracji

1. Rejestracja kandydatéw na studia, o ktérych mowa w § 1 Uchwaty,
na Uniwersytecie Warszawskim, zwanym dalej ,UW” odbywa sie w formie
elektronicznej na stronie internetowej www.irk.uw.edu.pl, obstugiwanej przez system
Internetowej Rejestracji Kandydatow, zwany dalej ,systemem IRK”.

2. IRK obstuguje Biuro ds. Rekrutacji, zwane dalej ,BdR” przy wspotpracy
Wydziatu Matematyki, Informatyki i Mechaniki, zwanego dalej ,WMIM”, Biura ds.
Osob Niepetnosprawnych, zwanego dalej ,BON” oraz jednostek rekrutujgcych.

3. WMIM zapewnia obstuge informatyczng systemu IRK, a w szczegdlnosci
obstuge sprzetu komputerowego i oprogramowania stuzgcego do przeprowadzenia
rejestracji internetowe.

4. Rejestracja internetowa jest czynna przez catg dobe w okresie rejestracji
wynikajgcym z harmonogramu rekrutacji, o ktéorym mowa w § 6 niniejszego
zarzadzenia w trybie umozliwiajgcym rejestracje i modyfikacje dokonanych wpisow.

5. Rejestracja na studia stacjonarne i niestacjonarne jest rozdzielna.

6. Rejestracja kandydata poprzez system I|IRK jest niezbednym warunkiem
rozpoczecia wobec niego procedury kwalifikacyjne;j.



§2
Tryb rejestracji kandydatéw

1. W celu rejestracji w systemie IRK, kandydat:

1) zaktada osobiste konto rejestracyjne (identyfikatorem konta jest numer PESEL
kandydata, a jesli nie posiada numeru PESEL — 11-cyfrowy numer wygenerowany
przez system IRK);

2) wypetnia i zatwierdza formularz danych osobowych, w tym podaje informacje
o ukonczonej szkole i dokumencie uprawniajgcym do podjecia studidw;

3) legitymujacy sie swiadectwem dojrzatosci uzyskanym w trybie tzw. nowej matury
w roku 2005 (oraz w pézniejszych latach w przypadku osoby, ktdéra nie wyrazita
zgody na przekazanie wynikéw maturalnych do Krajowego Rejestru Matur,
zwanego dalej ,KReM”) albo dyplomem Matury Miedzynarodowej (IB), dyplomem
Matury Europejskiej (EB) albo maturg zagraniczng — podaje wszystkie przedmioty
zdawane na maturze, ich poziomy oraz wyniki egzaminéw z tych przedmiotow;

4) legitymujacy sie swiadectwem dojrzatosci uzyskanym w trybie tzw. nowej matury
w latach 2006-2011 (z wyjatkiem osoby, ktéra nie wyrazita zgody na przekazanie
wynikow maturalnych do KReM) podaje wszystkie przedmioty zdawane na maturze
oraz ich poziomy, z wyjatkiem wynikbw egzamindw z tych przedmiotéw, ktére
pozyskiwane sg z KReM;

5) dokonuje wyboru kierunkoéw/specjalnosci studiéw i okresla ich preferencje;

6) dokonuje wyboru przedmiotéw (wraz z poziomami), ktdre majg by¢ wziete pod
uwage w rekrutacji na dany kierunek studiéw;

7) wnosi opfate administracyjng w wysokosci podanej w systemie IRK i naliczong
zgodnie z § 4 niniejszego zarzadzenia na konto bankowe wygenerowane przez
system IRK.

2. Rejestracje internetowg uznaje sie za wigzacq po:
1) wprowadzeniu przez kandydata wszystkich niezbednych danych i wyborze
kierunku/specjalnosci studiéw oraz
2) wniesieniu optaty administracyjnej za wybrane kierunki/specjalnosci, w wysoko$ci,
terminie i trybie okreslonych w § 4 niniejszego zarzadzenia, oraz uzyskaniu przez
UW potwierdzenia bankowego o wptywie tej optaty na konto bankowe UW.

3. W przypadku rejestracji na wiekszg liczbe kierunkéw/specjalnosci niz wynika
to z wniesionej optaty administracyjnej, kandydat powinien wyrejestrowac sie
Z nieoptaconego kierunku/specjalnosci badz wnies¢ brakujaca optate.

4. Kandydat ponosi negatywne konsekwencje btednego wypetnienia pdl
formularzy internetowych, ich niewypetnienia lub podania informacji nieprawdziwych.

5. Kandydat jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasta dostepu do
osobistego konta rejestracyjnego. UW nie odpowiada za skutki udostepnienia tego
hasta osobom trzecim, w szczegodlnosci za zmiany zapisow autoryzowane tym
hastem.

6. UW nie ponosi odpowiedzialnosci za niemoznosc¢ rejestracji lub dokonania zmian,
spowodowanej awariami sieci niezaleznymi od UW lub okresowym przecigzeniem
serwerow UW.



7. Dopuszcza sie zmiane trybu rejestracji i dostarczenia dokumentéw
w przypadku kandydatow ubiegajgcych sie o przyjecie na studia prowadzone
w jezyku obcym lub na studia réwnolegte.

§3

Informacje na osobistym koncie rejestracyjnym kandydata

1. Osobiste konto rejestracyjne kandydata stuzy do:
1) wpisania i potwierdzenia przez kandydata danych osobowych;
2) wyboru oraz ewentualnych zmian kierunkow/specjalnosci i form studiow;
3) przekazywania przez komisje rekrutacyjne informacji dotyczacych kolejnych
etapow postepowania rekrutacyjnego, w tym:
a) wynikéw tych etapow,
b) terminu i miejsca sktadania dokumentow,
c) wszystkich innych wiadomoséci niezbednych do komunikacji komis;ji
rekrutacyjnej z kandydatem.

2. Osobiste konto rejestracyjne jest jedynym zrédtem przekazywania
kandydatowi informacji. Oznacza to, ze wiadomosci umieszczone na osobistym
koncie kandydata uznaje sie za dostarczone i wigzace go.

3. W systemie IRK prowadzona jest archiwizacja zmian dokonywanych na
osobistym koncie rejestracyjnym kandydata, wraz z rejestracjg daty Kkolejnej
aktualizacji.

4. UW nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki niezapoznania sie kandydata
z wiadomosciami umieszczonymi na jego osobistym koncie rejestracyjnym.

§4

Optata administracyjna uiszczana przez kandydata

1. Optata administracyjna, o ktérej mowa w § 11 ust. 1 i § 12 ust. 3 Uchwaty,
zwana dalej ,optatq”, za rejestracje na jeden wybrany kierunek/specjalnos¢ wynosi
80 zl, chyba Zze minister wiasciwy do spraw szkolnictwa wyzszego ustali inng —
nizszg niz 80 zt — maksymalng stawke optaty.

2. Jedna opfata obejmuje wszystkie formy studibw wybrane w ramach
realizowanego w danej jednostce kierunku/specjalnosci.

3. Wysoko$¢ wniesionej optaty musi by¢é zgodna z liczbg wybranych
kierunkow/specjalnosci.

4. Kandydat wnosi optate nie pdzniej niz w dniu zamkniecia rejestracji na dany
kierunek/specjalnoscé.

5. Wptaty dokonane po terminach wymienionych w ust. 4 (bez wzgledu na termin
wptywu na konto UW) nie bedg brane pod uwage.

6. Kandydat dokonuje przelewu optaty na indywidualne konto bankowe
wygenerowane dla kazdego kandydata przez IRK. Zaleca sie, aby przelewy byty
dokonywane systemem gwarantujacym jak najszybszy przeptyw srodkdow.



7. Po wptywie optaty na konto UW, na indywidualnym koncie rejestracyjnym
kandydata pojawia sie potwierdzenie jej wptyniecia oraz informacja o czasie i miejscu
kolejnych elementdow postepowania kwalifikacyjnego (egzaminach wstepnych
i dodatkowych egzaminach wstepnych, o ile do nich powinien przystapic). Informacje
te kandydat drukuje ze strony internetowej za pomoca przegladarki internetowej
(w przypadkach spornych inne wydruki nie bedg brane pod uwage) i powinien jg
mie¢ przy sobie zgtaszajac sie na egzamin.

8. Wnioski o zwolnienie z opfaty administracyjnej rozstrzyga sie do ostatniego
dnia rejestracji zgodnie z harmonogramem przewidzianym w § 6. Decyzje
o zwolnieniu kandydata z optaty podejmuje prorektor ds. studenckich.

9. Kandydatowi  przystuguje zwrot optaty za jeden Ilub  wiecej

kierunkow/specjalnosci w przypadku:

1) niewaznej rejestracji (w tym braku zapisu na kierunek/specjalnos¢ lub wniesienia
opfaty po terminie wskazanym w ust. 4);

2) rejestracji na mniej kierunkdw/specjalnosci niz wynika to z optaty wniesionej na
konto UW.

10. Dokonanie zwrotu opfaty mozliwe jest réwniez w przypadku umotywowanej
(na piSmie) nieobecnosci na egzaminie wstepnym.

11. Decyzje w sprawie zwrotu optaty podejmuje kierownik BdR.

12. Zwrotu optaty dokonuje sie po zakonczeniu procesu rekrutacji na UW na rok
akademicki 2011/2012. Optate manipulacyjng zwigzang z przekazaniem zwrotu
optaty ponosi kandydat.

§5

Dokumenty przyjmowane od oso6b zakwalifikowanych na studia

1. Kandydat zakwalifikowany na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia

magisterskie sktada w terminie przewidzianym w § 6 nastepujgce dokumenty:

1) Swiadectwo dojrzatosci albo dyplom IB (albo EB) albo swiadectwo maturalne
uzyskane za granicg, w rozumieniu § 11 ust. 1 (z zastrzezeniem § 13 ust. 1i 3)
oraz § 33 ust. 1 (z zastrzezeniem § 34 ust. 1) Uchwaly;

2) podanie o przyjecie na studia wydrukowane z osobistego konta rejestracyjnego
kandydata;

3) poswiadczona przez UW kserokopia dowodu osobistego albo innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢ kandydata na studia;

4) minimum 3 fotografie zgodne z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu
dowoddw osobistych;

5) podanie o wydanie elektronicznej legitymacji studenckiej, wydrukowane po
wprowadzeniu przez kandydata na osobiste konto rejestracyjne jego fotografii;

6) dowdd uiszczenia optaty za elektroniczng legitymacije studencka;

7) dodatkowo:

a) zaswiadczenie lekarskie — w przypadku gdy jednostka rekrutujgca wymaga
takiego zaswiadczenia,

b) zaswiadczenie o uzyskanym tytule laureata lub finalisty olimpiady stopnia
centralnego — w przypadku olimpijczyka korzystajgcego z catkowitego
zwolnienia z postepowania kwalifikacyjnego,

c) upowaznienie do ztozenia dokumentow — w przypadku gdy dokumenty
kandydata sktadane sg przez osobe trzecia.



2. Od kandydata ubiegajgcego sie o przyjecie na studia drugiego stopnia — poza
wymienionymi w ust. 1 dokumentami — wymagany jest dyplom magistra, licencjata,
inzyniera lub rownorzedny, w rozumieniu § 13 ust. 2 oraz § 33 ust. 3 (z zastrzezeniem

§ 34 ust. 1) Uchwaty.

3. Od kandydata legitymujgcego sie swiadectwem maturalnym lub dyplomem
ukonczenia studidw wyzszych wydanymi za granicg — poza wymienionymi w ust. 1

i 2 dokumentami — wymagane sa:

1) zaswiadczenie o nostryfikacji — w przypadku swiadectwa maturalnego wydanego
w kraju, z ktorym Polska nie zawarta umowy o0 wzajemnym uznawaniu
dokumentow o wyksztatceniu, oraz w przypadku dokumentu z kraju, z ktérym
Polska zawarta umowe o wzajemnym uznawaniu dokumentéw o wyksztatceniu,

ale dokument ten nie jest nig objety;

2) poswiadczenie w formie legalizacji lub apostille, jezeli dokument zostat wydany
przez instytucje dziatajgcq w systemie edukacji panstwa bedacego strong
Konwencji Haskiej z dnia 5 pazdziernika 1961 r. znoszgcej wymdg legalizacji

zagranicznych dokumentéw urzedowych (Dz. U. z 2005 r. Nr 112, poz. 938 i 939);

3) thumaczenie przysiegte na jezyk polski $wiadectwa lub dyplomu oraz ww.

poswiadczenia (jesli zostato sporzadzone w jezyku obcym);
4) w przypadku cudzoziemcow dodatkowo:

a) potwierdzenie legalizacji pobytu na terytorium Polski: kserokopia zezwolenia

na zamieszkanie na czas oznaczony (karty czasowego pobytu)

zezwolenia na osiedlenie sie (karty statego pobytu);

albo

b) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do podjecia studiow
wyzszych (z ttumaczeniem, jesli wydane zostato w innym jezyku niz polski).

§6

Szczegotowy harmonogram rekrutaciji

1. Postepowanie rekrutacyjne na studia pierwszego stopnia, jednolite studia
magisterskie i studia drugiego stopnia odbywa sie — z zastrzezeniem ust. 2 i 3 —

zgodnie z nastepujagcym harmonogramem:

HARMONOGRAM REKRUTACJI NA STUDIA W 2011 ROKU

L.P. ETAPY POSTEPOWANIA REKRUTACYJNEGO TERMINY GODZINY
1. Rozpoczecie rejestracji w IRK 1 czerwca 2011 r.
2. | Ostatni dzien rejestracji i wnoszenia optat rekrutacyjnych* 2 lipca 2011 r.
3. Pobranie przez system IRK ostatnich wptat kandydatéow 7 lipca 2011 r.
4. | Pobranie przez komisje rekrutacyjne z systemu IRK list kandydatow 7 lipca 2011 r. od 12:00
Zatwierdzenie przez UKR wynikéw rekrutacji na studia w jednostkach rekrutujgcych, ktére .
5. . ) 7 8-9 lipca 2011 r.
nie przeprowadzajg dodatkowych egzaminéw wstepnych
6. Og{osz.en’le wynikéw przez jednostki rekrutujgce, ktére nie przeprowadzajg dodatkowych 11 lipca 2011 . 14:00
egzaminow wstepnych
7 Przyjmowanle_dokumentow od kandy.da'tow na studia w jednostkach, ktére nie | tura 12-15 lipca 2011 .
przeprowadzajg dodatkowych egzaminéw wstepnych
Il tura 18-20 lipca 2011 r.
Kolejne tury przyjmowania dokumentéw od kandydatéw na studia w Il tura 21-22 lipca 2011 r.
8. | jednostkach, ktére nie przeprowadzajg dodatkowych egzaminéw wstepnych, -
uruchamiane w przypadku niewypetnienia limitu miejsc IV tura 25-27 lipca 2011 .
V tura 28-29 lipca 2011 r.




Dodatkowe egzaminy wstepne: 11-13 lipca 2011 r.

1) Instytu’g Filozofii, _Phllosophy of Being, Cognition and Value — stacjonarne studia 11 lipca 2011 .
| stopnia (egzamin ustny)

2) Wyd2|a{ Psychologii, Psychology Studies in English — jednolite studia magisterskie 11-13 lipca 2011 .
(egzamin ustny)

3) Wyd2|a{ Polonistyki, Filologia polska (logopedia) — stacjonarne studia | stopnia 11-13 lipca 2011 .
(egzamin ustny)

4) Instytu’g Kultury P_olsklej, Kulturoznawstwo (wiedza o kulturze) — stacjonarne studia 11-12 lipca 2011 .
| stopnia (egzamin ustny)

5) Kolegium Miedzywydziatowych Indywidualnych Studiéw Humanistycznych, 11-13 lioca 2011 r
stacjonarne studia miedzykierunkowe MISH (egzamin ustny) P '

Zatwierdzanie przez UKR wynikow rekrutacji na studia w jednostkach rekrutujgcych, ktére

10. . .
przeprowadzajg dodatkowe egzaminy wstepne .
- — - - - - - 14 lipca 2011 r.
11 Ogtoszenie wynikéw przez jednostki rekrutujace, ktdre przeprowadzajg dodatkowe 14:00
" | egzaminy wstepne :
12, Przyjmowanle_dokumentow od kandeatow na studia w jednostkach, ktére | tura 151 18 lipca 2011 .
przeprowadzajg dodatkowe egzaminy wstepne
Il tura 19-20 lipca 2011 r.
Kolejne tury przyjmowania dokumentéw od kandydatéw na studia w Il tura 21-22 lipca 2011 r.
13. | jednostkach, ktére przeprowadzajg dodatkowe egzaminy wstepne, -
uruchamiane w przypadku niewypetnienia limitu miejsc IVtura 25-27 lipca 2011 r.
V tura 28-29 lipca 2011 r.
14. | Posiedzenie odwotawcze UKR 8 wrzesnia 2011 r. 10:00

* termin wprowadzenia wynikoéw maturalnych przez kandydatow z dyplomem IB uptywa z dniem 6 lipca 2011 r.

2. Komisje rekrutacyjne jednostek UW mogg ustali¢ odrebny terminarz
w stosunku do harmonogramu przewidzianego w ust. 1, w przypadku rekrutacji na:
1) studia obcojezyczne;
2) studia niestacjonarne pierwszego stopnia;
3) studia drugiego stopnia;
4) studia réwnolegte.

3. W przypadku niewypetnienia limitu miejsc, komisja rekrutacyjna moze
przewidzie¢ dodatkowe tury rekrutacji na danym kierunku studiéw, o czym informuje
przewodniczgcego i sekretarza UKR.

§7

Szczegoétowy zakres zadan petnomocnikéw ds. rekrutacji

1. Udziat w szkoleniach z zakresu funkcjonowania IRK oraz z zakresu ogdlnych
i uczelnianych przepiséw dotyczacych rekrutacji kandydatéow na UW, a takze
uczestnictwo w innych spotkaniach zwotywanych przez Kierownika BdR.

2. Rozpowszechnianie i realizacja ustalen, zalecen i komunikatéw prorektora
ds. studenckich i kierownika BdR dotyczacych danej jednostki w zakresie rekrutaciji.

3. Obstuga i nadzér nad funkcjonowaniem w danej jednostce elektronicznego
systemu udzielania kandydatom informacji o zasadach rekrutaciji.

4. Sprawowanie pieczy nad zgodnoscig informacji na temat zasad i trybu rekrutacji
oraz studiowania w danej jednostce z aktami prawnymi i decyzjami podjetymi przez
wiasciwe organy.




5. Zgtaszanie do kierownika BdR postulatéw dotyczgcych organizacyjnych
i technicznych rozwigzan w systemie IRK.

6. Stuzenie komisjom rekrutacyjnym doradztwem w zakresie interpretaciji
ogolnych i uczelnianych przepiséw dotyczacych rekrutaciji.

7. Wykonywanie innych zadah zwigzanych =z rekrutacjg zleconych przez
prodziekana ds. studenckich lub osobe wskazang przez kierownika jednostki
organizacyjnej prowadzacej rekrutacje.

§8

Przepisy koncowe

1. Zarzadzenie zostaje podane do publicznej wiadomos$ci przez jego ogtoszenie
w Monitorze UW, w miejscach ogdlnie dostepnych na terenie UW oraz na stronie
internetowej UW.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Warszawskiego

prof. dr hab. Katarzyna Chatasinska-Macukow
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